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1.AMAC

Bu prosediir, Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakdltesi Bilgi Glvenligi Yonetim
Sistemi (BGYS) kapsaminda hazirlanan BY.FR.136 Personel Gizlilik S6zlesmesi ve
BY.FR.137.Kurumsal Gizlilik Taahhiithamesinin uygulama esaslarini belirlemek
maksadiyla hazirlanmistir.

2. KAPSAM:

Bu prosedir, BY.FR.136 Personel Gizlilik Sozlesmesi ve BY.FR.137 Kurumsal
Gizlilik Taahhiithamesinin tarafi olabilecek tiim gergek ve tlizel kisileri kapsar. Bu
kisilerin kimler oldugu proseduiriin faaliyet akisi boliminde detayl olarak agiklanmistir.

3.KISALTMALAR

BY: Bilgi Yonetimi

BGYS: Bilgi glivenligi Yonetim Sistemi

VTYS: Veri Tabani Yonetim Sistemi

DDOS: Distributed Denial of Service (Dagitik Hizmet Engelleme saldirilari)

4. SORUMLULAR:

4.1. Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Calisanlari

4.2. HBYS Firmasi yetkilisi ve galisanlari

4.3. Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi 3,4,5 sinif Ogrencileri

4.4. Selcuk Universitesi biinyesinde Dis Hekimligi Fakiiltesi ile ¢alismasi olan diger
bélimler

4.5. Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi ile kurumsal calisma icerisinde olan diger
kurumlar.

5.TANIMLAR:

6.FAALIYET AKISI:

BY.FR.136 Personel Gizlilik Soé6zlesmesi ve BY.FR.137 Kurumsal Gizlilik
Taahhiitnamesi uygulama esaslar takip eden maddelerde aciklanmistir. S6z konusu
sézlesme ve taahhiitname, ilgilileri tarafindan imzalanmadan ve Selcuk Universitesi
Dis Hekimligi Fakultesi yetkili birimlerine resmi kanallardan teslim edilmeden, higbir
kisi veya kuruma Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi tarafindan isletilen
sistemlere erigsim izni verilmez.

Kalite Yonetim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollu olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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6.1. BY.FR.136 Personel Gizlilik So6zlesmesi

6.1.1. BY.FR.136 Personel Gizlilik Sozlesmesi Kimler ile Imzalanir ?

6.1.1.1. Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakdltesi fiziki alanlarinda sirekli olarak
gbrev yapan tim personel ( Akademik Personel,657 sayili Devlet Memurlan Kanununa
tabi kamu calisanlar, S6zlesmeli bilisim personeli, Uzun sureli ( suresi belirsiz ) olarak
istihdam edilen surekli iscgi personeli vb.)

6.1.1.2. Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi ile imzalanan sdzlesmeler /
protokoller kapsaminda, sodzlesmeye / protokole konu yukumltliklerin
gerceklestiriimesi icin ilgili ylklenici firmada calisan ve Selcuk Universitesi Dis
Hekimligi Fakultesi sistemlerine gegici olarak erisim ihtiyac olan tim gergek kisiler
( Ornegin VTYS Bakim Onarim Sézlesmesi, Microsoft Kurumsal Destek Sézlesmesi,
Bilisim Alt Yapilarina Sizma ve DDOS Testi Hizmeti vb.)

6.1.1.3. Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi tarafindan yiritilen projeler
kapsaminda, proje ile ilgili faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin Selguk Universitesi Dis
Hekimligi Fakiltesi sistemlerine erisim ihtiyaci olan tim gercek kisiler ( 657 sayili kamu
calisanlar, firmalar, strekli isciler vb.)

6.1.1.4. Uluslararasi Soézlesme / Protokoller uyarinca yurttilen projeler ile Selguk
Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi tarafindan verilen direktif uyarinca bizzat kendisi
tarafindan takip edilen dzel projelerde calisan ve bu kapsamda Selcuk Universitesi Dis
Hekimligi Fakultesi sistemlerine erisim ihtiyaci olan tim gergek kisiler.

6.1.2. Personel ve Proje Bilgilerinin Doldurulmasi

e E-posta Adresi: Varsa kisinin ‘selcuk.edu.tr’ uzantili e-posta adresi veya bagh
oldugu firmadan almis oldugu kurumsal e-posta adresi yazilir. Gmail, Hotmail,
Yahoo vb. servis saglayicilarindan alinan kisisel e-posta adresleri kabul edilmez.
Kisi ile iletisim agirlikl olarak e-posta Gzerinden saglanacadi icin e-posta adresi
bilgilerin dogru bir sekilde girilmesi gerekir.

e Calistigi Firma ya da Kurum: Kisi Firma galisani ise Firma Adi, Kamu calisani
ise Kurum Adi yazilir.

e Calistigi Proje ya da Birim: Kisinin hangi s6zlesme veya proje kapsaminda
Selguk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi sistemlerine erisim ihtiyac oldugu
yazilir. Ayrica bahse konu projenin Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesinin
hangi birimi tarafindan yuratialdiaga ( Kurum / birim adi olacak sekilde ) belirtilir.

e Proje ve Sozlesme Bitis Tarihi: 6.1.1.1. maddesinde siralanan personel igin
bu alana ‘Selguk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi’'nden ayrilis yapana
kadar’ ifadesi yazilir. Ozel Talimatlar geregi belirli siireler icin erisim izni verilen
sistemlere ( VPN vb.) yeniden erisim icin kisilerin gizlilik s6zlesmesine ihtiyag
olmasi durumunda, Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesinde faal olarak
calismaya devam eden personel igin yeniden gizlilik sézlesmesi imzalatilmasina

Kalite Yonetim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollu olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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gerek yoktur. Diger statlideki personel icin s6zlesmenin bu bolimine mutlaka
proje / sbzlesme bitis tarihinin yazilmasi gerekir. Bitis tarihi belilenemeyen
proje ve faaliyetler igin azami bir yil olacak sekilde bir tarih belirtilir. Bu alana
yazilan tarih, dogrulugunun teyidi icin * Yetkili Onayi ( 2 )" hanesinde aciklanan
kisi tarafindan mutlaka kontrol edilir. Bu alana tarih bilgisi girilmemesi
durumunda, ilgili kisiye higbir sekilde Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakultesi

sistemlerine erisim yetkisi verilmez.

e Personel Gizlilik S6zlesmesinin Onay Makamlan Asadidaki tabloya cikarimistir

1lgili Md. Yetkili Onay: ( 1) | Yetkili Onay: ( 2 ) | Yetkili Onay1 ( 3)
6.1.1.1 Fakdilte Sekreteri
(657, Sozlesmeli
( Akademik personel, Personelin Gorev bilisim personeli,
657,S6zlesmeli bilisim Yaptigi Birimin Birim | strekli isgi,), Dekan Bos Birakilacaktir
personeli, strekli isci) Sorumlusu Yardimcisi (Akademik
personel)
6.1.1.1 Personelin Calistigi | Personelin Goérev Personelin Gorev Yaptidi
Firmalar Uzerinden uzun Firmanin Yetkili Yaptigi Birimin Birim | Dairenin Daire Baskani (
sireli / sliresiz galisan Temsilcisi Sorumlusu veya esiti )
personel
6.1.1.1 Ogrenci Isleri Birim | Ogrenci Staj Gurubu | Egitimden Sorumlu Dekan
Selguk Universitesi Dis Sorumlusu Ogretim Uyesi Yardimaisi

Hekimligi Fakiltesi
3,4,5 Sinif Ogrencileri

6.1.1.2 Personelin Calistigi | ilgili Projeyi Yiriten | ilgili Projeyi Yiriten
Firmanin Yetkili Birim Sorumlusu Birimin bagh oldugu Daire
Temsilcisi ( veya Esiti ) Baskani
(veya esiti)
6.1.1.3 Firma personeli igin | Personelin Calistigi Bos Birakilacaktir

Calistigi Firmanin Projeyi Ylrtten /
Yetkili Temsilcisi / Soézlesmeyi Takip
Kamu Personeli icin | Eden Kurum ve

Personelin Gérev Kurulustaki Ilgili
Yaptidi Birim Daire Baskani
Sorumlusu (veya esiti)
( veya esiti )
6.1.1.4. Personelin Calistigi | Ilgili Projeyi Takip Selcuk Universitesi Bilgi
Firma veya Eden Selguk Sistemleri Daire Baskani
Kurulusun Yetkili Universitesi Dis
Temsilcisi Hekimligi Fakdltesi

Yetkilisi ( Asgari
Dekan Yardimcisi
(veya esiti )

Aciklama: Yukanda tabloda ilgili madde situnu igin * 6.1.1. Kimler ile Imzalanir’

maddesine bakiniz.

Kalite Yénetim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollii olup, baski alinmis KONTROLSUZ belgedir.

ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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6.2. BY.FR.137 Kurumsal Gizlilik Taahhiithamesi

6.2.1. BY.FR. 137 Kurumsal Gizlilik Taahhiitnamesi Kimler Ile imzalanir?
6.2.1.1. Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi ile imzalanan tedarik sézlesmeleri /
protokoller kapsaminda, s6zlesme / protokole konu yukimlUltiklerin gerceklestiriimesi
icin Selguk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi fiziki alanlarinda personel calistirma
ihtiyaci duyan firmalar.

6.2.1.2. Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesi ile imzalanan tedarik sdézlesmeleri
/protokoller kapsaminda, sbzlesmeye /protokole konu yukumlaltklerin
gerceklestiriimesi icin Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi sistemlerine erisim
ihtiyaci duyan ytklenici firmalar.

6.2.1.3. Selguk Universitesine Bagh Kurum ve Kuruluglar ile imzalanan tedarik
sOzlesmeleri kapsaminda, sdzlesmeye konu yltkumluliklerin gerceklestirilmesi igin
Selguk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi sistemlerine erisim ihtiyaci duyan yiiklenici
firmalar.

6.2.1.4. Kurumsal Gizlilik Taahhlitnamesinin onay makamlan ve saklama slreleri
asadidaki tabloya cikariimistir.

Iigili Md. Aciklama

Kurumsal Gizlilik Taahhitnamesi iki suret olarak hazirlanir. Satin Alma
sézlesmesinin imzalanmasi esnasinda, Selcuk Universitesi Dis Hekimligi
Fakiltesindeki yetkili makam ( Ihale Komisyonu Baskani ) huzurunda imza
6.2.1.1. altina alinir. Imzalanan taahhiitnamenin bir sureti Satin Alma Birimi, dideri
ylklenici firma tarafindan teslim alinir.

6.2.1.2. Satin Alma Birimi tarafindan teslim alinan taahhttname, diger ihale evraklarn
ile birlikte asgari bes yil slire ile muhafaza edilir. Bes yillik sirenin sona
ermesi takiben, ihale evraklan ile birlikte Universite arsivine génderilir.
Taahhltname, projeyi ylriten Selcuk Universitesine Bagli Kurum ve
Kurulusta ilgili Birim Sorumlusu ( veya esiti ) ve Daire Baskan! ( veya esiti )
huzurunda, Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakdiltesi sistemlerine erigsim
6.2.1.3. ihtiyaci olan firmanin ( firma adina imza atmaya yetkili ) temsilcisi tarafindan
imzalanir.

Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi sistemlerine erisim izni verilmesi
icin Taahhitnamenin, ilgili Selcuk Universitesi tarafindan yayimlanacak
ihtiyaci bildirir resmi bir yazi ile Selguk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi (
Sistem Yénetimi ve Bilgi Islem Birimine ) génderilmesi gerekmektedir.

Imzalanan taahhitname, proje, / sozlesmeyi ylriten birim tarafindan,
sdzlesmenin sona ermesi takiben asgari bes yil slire muhafaza edilir.
Sonrasinda Universite arsivine génderilir.

Aciklama: Yukandaki tabloda ilgili madde siitunu icin * 6.2.1 Kimler Ile Imzalamir’

maddesine bakiniz

Kalite Yonetim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollu olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.
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6.3. Diger Hususlar

6.3.1. Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiltesinde siirekli olarak calismak tizere
gbreve yeni baslayan 6.1.1.1. maddesinde siralanan personele ait Personel Gizlilik
Soézlesmeleri iki suret olarak hazirlanir. Sézlesmenin bir sureti Selguk Universitesi Dis
Hekimligi Fakultesi Personel Birimine teslim edilir. Diger suret kisinin kendisi tarafindan
muhafaza edilir.

6.3.2. Didger haller icin hazirlanan Personel Gizlilik Sozlesmeleri ihtiyac oldugu suret
kadar hazirlanir. Asgari olarak kisinin calistigi firmada, kisinin gbérev yaptigi projeyi
ylriten Selcuk Universitesi Biriminde ve kisinin kendisi tarafindan muhafaza edilir.
6.3.3. Kisisel gizlilik sdzlesmeleri Selcuk Universitesine bagh tiim birimlerde asgari bes
yil stre ile saklanir. Daha sonra ilgili proje evraklari ile birlikte Kurum arsivine génderilir.
6.3.4.Usulline uygun olarak hazirlanmis ve onaylanmis Personel Gizlilik S6zlesmesi ve
Kurumsal Gizlilik Taahhiitnamesinin, resmi yazi ile Selcuk Universitesi Dis Hekimligi
Fakultesi ( Bilgi Islem Birimi ) ulastirilmasi durumunda, talep eden personele erisim izni
verilir.

6.3.5 Personel Gizlilik S6zlesmesi ve Kurumsal Gizlilik Taahhltnamesi dokliimaninin
yenisinin yayinlanmasi, eski dokiman sdzlesmeleri kullaniilmak suretiyle verilmis olan
erisim izinlerini etkilemez. Ancak yeni verilecekler erisim izinlerinde, yeni sirim
s6zlesme/ taahhltname aranir.

Kalite Yonetim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollu olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.




